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‘ 1. DENOMINACION DEL BIEN O SERVICIO

COMPRA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO, PARA ATENDER LAS NECESIDADES
MISIONALES Y ADMINISTRATIVAS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE
BIENESTAR FAMILIAR REGIONAL GUAINIA

‘ 2. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC, V.14.080) ‘

CLASIFICACION UNSPSC ELEMENTOS
44121612 CORTADORAS DE PAPEL O REPUESTOS
44121701 BOLIGRAFOS
44121804 BORRADORES
14111519 PAPELES CARTULINA
31162001 CHINCHES
31201512 CINTA TRANSPARENTE
31201503 CINTA DE ENMASCARAR
44181202 FLUIDO DE CORRECCION
44121615 GRAPADORAS
44122104 CLIPS PARA PAPEL
44122107 GRAPAS
44121706 LAPICES DE MADERA
44121708 MARCADORES
14111507 PAPEL PARA IMPRESORA O FOTOCOPIADORA
60121124 PAPEL KRAFT
31201610 PEGAMENTOS
44121716 RESALTADORES
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44121613 REMOVEDORES DE GRAPAS /SACAGANCHOS
44121619 TAJALAPICES MANUALES
44121618 TIJERAS
44121636 TAJALAPICES ELECTRICO
41111604 REGLAS
No. DE PRODUCTO 1
CLASIFICACION UNSPSC
GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 EQUIPOS DE OFICINA,
ACCESORIOS Y
SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44121600 SUMINISTROS DE
ESCRITORIO
PRODUCTO 44121612 CORTADORAS DE PAPEL
O REPUESTOS
No. DE PRODUCTO 2
CLASIFICACION UNSPSC
GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 EQUIPOS DE OFICINA, ACCESORIOS Y
SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
PRODUCTO 44121701 BOLIGRAFOS
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No. DE PRODUCTO
CLASIFICACION UNSPSC
GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 EQUIPOS DE OFICINA,
ACCESORIOS Y
SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44121800 MEDIOS DE CORRECCION
PRODUCTO 44121804 BORRADORES
No. DE PRODUCTO
CLASIFICACION UNSPSC
GRUPO [B] MATERIAS PRIMAS
SEGMENTO 14000000 MATERIALES Y
PRODUCTOS DE PAPEL
FAMILIA 14100000 MATERIALES DE PAPEL
CLASE 14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y
PAPEL DE ESCRIBIR
PRODUCTO 14111519 PAPELES CARTULINA
No. DE PRODUCTO
CLASIFICACION UNSPSC
GRUPO [B] MATERIAS PRIMAS
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SEGMENTO 31000000 COMPOINENTES Y
SUMINISTROS DE
MANUFACTURA

FAMILIA 31160000 FERRETERIA

CLASE 31162000 CLAVOS

PRODUCTO 31162001 CHINCHES

No. DE PRODUCTO 6

CLASIFICACION UNSPSC

GRUPO [D] COMPONENTES Y SUMINISTROS

SEGMENTO 31000000 COMPONENTES Y
SUMINISTROS DE
MANUFACTURA

FAMILIA 31200000 ADHESIVOS Y
SELLADORES

CLASE 31201500 CINTA ADHESIVA

PRODUCTO 31201512 CINTA TRANSPARENTE

No. DE PRODUCTO 7,8,9,10

CLASIFICACION UNSPSC

GRUPO [D] COMPONENTES Y SUMINISTROS

SEGMENTO 31000000 COMPONENTES Y
SUMINISTROS DE
MANUFACTURA
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FAMILIA 31200000 ADHESIVOS Y
SELLADORES
CLASE 31201500 CINTA ADHESIVA
PRODUCTO 31201503 CINTA DE ENMASCARAR
No. DE PRODUCTO 1
CLASIFICACION UNSPSC
GRUPO [D] COMPONENTES Y SUMINISTROS
SEGMENTO 44000000 EQUIPOS DE OFICINA
ACCESORIOS Y
SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44121800 MEDIOS DE CORRECCION
PRODUCTO 44181202 FLUIDO DE CORRECCION
No. DE PRODUCTO 12
CLASIFICACION UNSPSC
GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 'EQUIPOS DE OFICINA,
ACCESORIOS Y
SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
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CLASE 44121600 SUMINISTROS DE
ESCRITORIO
PRODUCTO 44121615 GRAPADORAS
No. DE PRODUCTO 13,14
CLASIFICACION UNSPSC
GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 'EQUIPOS DE OFICINA,
ACCESORIOS Y
SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44122100 SUMINISTROS DE
SUJECCION
PRODUCTO 44122104 CLIPS PARA PAPEL
No. DE PRODUCTO 15
CLASIFICACION UNSPSC
GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 'EQUIPOS DE OFICINA,
ACCESORIOS Y
SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44122100 SUMINISTROS DE
SUJECCION
PRODUCTO 44122107 GRAPAS
No. DE PRODUCTO 16
CLASIFICACION UNSPSC
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GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 EQUIPOS DE OFICINA,
ACCESORIOS Y
SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44121700 INSTRUMENTOS DE
ESCRITURA
PRODUCTO 44121706 LAPICES DE MADERA
No. DE PRODUCTO 17,18, 19
CLASIFICACION UNSPSC
GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 EQUIPOS DE OFICINA,
ACCESORIOS Y
SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44121700 INSTRUMENTOS DE
ESCRITURA
PRODUCTO 44121708 MARCADORES
No. DE PRODUCTO
CLASIFICACION UNSPSC
GRUPO [B] MATERIAS PRIMAS
SEGMENTO 14000000 MATERIALES Y
PRODUCTOS DE PAPEL
FAMILIA 14110000 PRODUCTOS DE PAPEL
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CLASE 14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y
PAPEL DE ESCRIBIR

PRODUCTO 14111507 PAPEL PARA IMPRESORA
O FOTOCOPIADORA

No. DE PRODUCTO 21

CLASIFICACION UNSPSC

GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL

SEGMENTO 60000000 INSTRUMENTOS
MUSICALES, JUEGOS,
JUEGUETES, ARTES,
ARTESANIAS Y EQUIPO
EDUCATIVO

FAMILIA 60120000 EQUIPO, ACCESORIOS Y
SUMINISTROS DE ARTE Y
MANUALIDADES

CLASE 60121100 LIENZOS, PELICULAS,
TABLEROS Y PAPELES DE
ARTISTA

PRODUCTO 60121124 PAPEL KRAFT

No. DE PRODUCTO 22

CLASIFICACION UNSPSC

GRUPO [D] COMPONENTES Y SUMINISTROS

SEGMENTO 41000000 EQUIPOS Y SUMINISTROS
DE LABORATORIO DE
MEDICION DE
OBSERVACIONS

FAMILIA 41110000 INSTRUMENTOS DE
MEDIDA , OBSERVACION Y
ENSAYO
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CLASE 41111600 INSTRUMENTOS DE
MEDIDAS DE LONGITUD,
ESPESOR O DISTANCIA

PRODUCTO 41111604 REGLAS

No. DE PRODUCTO 23

CLASIFICACION UNSPSC

GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL

SEGMENTO 31000000 COMPONENTES Y
SUMINISTROS DE
MANUFACTURA

FAMILIA 31200000 ADHESIVOS Y
SELLADORES

CLASE 31201600 OTROS ADHESIVOS Y
SELLADORES

PRODUCTO 31201610 PEGAMENTOS

No. DE PRODUCTO 24

CLASIFICACION UNSPSC

GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL

SEGMENTO 44000000 'EQUIPOS DE OFICINA,
ACCESORIOS Y
SUMINISTROS

FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA

CLASE 44121700 INSTRUMENTOS DE
ESCRITURA

PRODUCTO 44121716 RESALTADORES

No. DE PRODUCTO 25
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CLASIFICACION UNSPSC
GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 EQUIPOS DE OFICINA,
ACCESORIOS Y
SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44121600 SUMINISTROS DE
ESCRITORIO
PRODUCTO 44121613 REMOVEDORES
DE GRAPAS
/SACAGANCHOS
No. DE PRODUCTO 26
CLASIFICACION UNSPSC
GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 'EQUIPOS DE OFICINA,
ACCESORIOS Y
SUMINISTROS
FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA
CLASE 44121600 SUMINISTROS DE
ESCRITORIO
PRODUCTO 44121619 TAJALAPICES MANUALES
No. DE PRODUCTO 27
CLASIFICACION UNSPSC
GRUPO [E] PRODUCTOS DE USO FINAL
SEGMENTO 44000000 EQUIPOS DE OFICINA,
ACCESORIOS Y
SUMINISTROS
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FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA

CLASE 44121600 SUMINISTROS DE
ESCRITORIO

PRODUCTO 44121618 TIJERAS

No. DE PRODUCTO

CLASIFICACION UNSPSC

GRUPO [B] MATERIAS PRIMAS

SEGMENTO 44000000 EQUIPO DE OFICINA,
ACCESORIOS Y
SUMINISTROS

FAMILIA 44120000 SUMINISTROS DE OFICINA

CLASE 44121600 SUMINISTROS DE
ESCRITORIO

PRODUCTO 44121636 TAJALAPICES ELECTRICO

3. UNIDAD DE MEDIDA

Para la medicién y/o cuantificacién de los elementos, materiales e insumos objeto del presente proceso de

contratacion se utilizaran entre otras las siguientes medidas.

Unidad
Rollo
Resma

4. DESCRIPCION GENERAL

Dentro de las funciones de la Direccion Administrativa asignadas mediante el Decreto 987 de 2012 articulo 12
numeral 2, se encuentra el “coordinar, bajo los lineamientos de la Secretaria General, la planeacion, ejecucion y
control de la gestion administrativa de las diferentes dependencias del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
proporcionandoles los recursos necesarios para la prestacion de los servicios y la ejecucion de los programas”.

El ICBF Regional Guainia, dentro del marco de las actividades administrativas y misionales propias de la
entidaddeben contar con los elementos necesarios para el cumplimiento de ello, dentro de los cuales estan los
insumos de papeleria y Utiles de oficina, que les permita cumplir con el desarrollo de sus actividades en las diferentes
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Areas, garantizando asi la continuidad de los procesos en cada una. Dado lo anterior, en cabeza de la Coordinacion
del Grupo de Gestion de Soporte; se realiza el presente analisis de conveniencia para establecer la necesidad de
contratar la adquisicién de suministros de papeleria, Utiles de escritorio, con el fin de suministrar periédicamente a
todas y cada una de las dependencias los elementos de papeleria, y Utiles de oficina , necesarios para dar
cumplimiento a su cometido estatal.

Teniendo en cuenta que en la actualidad en el almacén no se dispone de la gran mayoria de este tipo de elementos
que mensualmente son solicitados por las diferentes areas de la entidad, asi como tampoco se dispone de contrato
de suministros de papeleria, utiles de oficina, para lo que resta de la vigencia de 2025., y ; en en aras de brindar una
atencioén oportuna y de manera eficiente en el desempefio de las tareas de cada una de las dependencias que
conforman la entidad, se debera suministrar todos los recursos necesarios para su buen funcionamiento y la
satisfaccion de las necesidades mas urgentes para el cabal cumplimiento de la misién y visién institucional.

La no entrega oportuna de los suministros a las areas de la misma implica que se generen traumatismos para el
normal desarrollo y funcionamiento de la entidad, razén por la cual se hace necesario adelantar el presente proceso
de contratacion con el propdsito de garantizar la entrega oportuna de este tipo de elementos.

Conforme a lo expuesto, se requiere proveer proveer la adquisicion oportuna de estos elementos segun las
necesidades proyectadas para la vigencia 2025 y garantizar el buen funcionamiento en la ejecuciéon de las
actividades misionales y administrativas de la regional y su centro Zonal.

Dado lo anteriormente descrito y, de acuerdo a lo consagrado en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150,
modificado por el articlo 94 de la Ley 1474 de 2011 conocido como “estatuto anticorrpucion “,el congreso cre6 una
nueva modalidad de seleecion denominada minima cuanti, la cual procede en todos los casos en los que, con
independencia del objeto particular ,se adquieren bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda el diez (%10) de
la menor cuantia de la entidad contratante.

Para efectos del presente proceso de adquisicién en mencion , se establece que la mejor forma y la mas conveniente
para satisfacer esta necesidad , es adelantar un proceso de contratacién con un proveedor que tenga las condiciones
para garantizar a titulo de compraventa los bienes requeridos de acuerdo con la necesidad del ICBF Regional
Guainia, con experiencia y que cumpla con las condiciones juridicas , econémicas y de calidad exigidas en el proceso
de se seleccion que se realizara por la MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA, de acuerdo con la Ley 1474 de 2011
y el Decreto 1082 de 2015.

La entrega de los elementos se realizara en la sede de la Regional Vaupes, con base en la solicitud de la misma en
los tiempos establecidos en el numeral 6.4 del presente documento.

\ 5. NORMATIVIDAD APLICABLE (especifica para el servicio y/o bien)

e Resolucion 9364 de 2016, modificada por la 3600 de 2017, modificada por la 9674 del 27 de julio de 2018
del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

e Decreto 399 del 13 de abril de 2021. “por el cual se modifican los asticulos 2.2.1.1.2.1.1.22.1.21.3.2 y
2.2.1.2.3.1.14 | y se adicionan unos paragrafos transitorios a los articulos 2.2.1.1.1.5.2.2.2.1.1.1.56 y
2.2.1.1.1.6.2, del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del sector administrativo de planeacion
nacional.
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o Ley 1150 de 2007. “ por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la
Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos”.

o Ley 1474 de 2011 articulo 94 Transparencia en contratacion de minima cuantia. Adiciénese al articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral

e Las demas normas que modifiquen o complementen las anteriores citadas.

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS, OBRAS O
SERVICIOS A ENTREGAR

La contratacion para satisfacer la necesidad de la entidad debera realizarse con una empresa que cuente con la
capacidad juridica y técnica. La propuesta presentada por el oferente debe cumplir con todas las caracteristicas
técnicas exigidas y descritas a continuacion y demas documentos del proceso. Se requiere contratar un proponente
con capacidad suficiente es decir, infraestructura, idoneidad y experiencia, para prestar el servicio de suministro de
papeleria, elementos y Utiles de oficina para el ICBF Regional Guainia y su Centro Zonal Inirida. Se pretende un
oferente que preste una oportuna atencién con celeridad y calidad. A continuacién, se relaciona los items, materiales
ylo servicios que se requieren, asi:

6.1 Especificaciones técnicas de cada uno de los productos

El listado de la Adquisicion que requiere la entidad durante la ejecucion del contrato estad comprendido por 28 items,
el cual se encuentra relacionado en la siguiente Proyeccién de elementos para la regional.

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD

1 BOLIGRAFO DESECHABLE, TINTA NEGRA, UNIDAD 100
CUERPO  PLASTICO O  POLIETILENO
TRANSLUCIDO O DE COLOR NEGRO,
REDONDO, RECTANGULAR O HEXAGONAL,
PUNTA METALICA, CON TAPA,
PRESENTACION POR 1 UNID.
2 BISTURI GRANDE. MANGO SINTETICO FIRME UNIDAD 100
Y RIGIDO, CON CUCHILLA METALICA
CORREDIZA Y CAMBIABLE, CON BLOQUEO
DE CUCHILLA'Y CORTA CUCHILLA. CUCHILLA
DE 18 MM DE ANCHO, LONGITUD 14.5 CM. Y
CON SEGMENTOS FACILES DE PARTIR.

3 CLIP ESTANDAR PEQUENO X 100/ALAMBRE CAJ 150
METALICO GALVANIZADO

4 PAPEL KRAFT. ROLLO DE PAPEL KRAFT. ROLL 4
GRAMAJE: 90 GRS/M2. TAMANO 48 ". ROLLO
DE 210 METROS.

5 CINTA TRANSPARENTE. CINTA ADHESIVA ROLL 30

TRANSPARENTE 48MM X150 MTS., CINTA
PARA EMPAQUE, DE ALTA RESISTENCIA,
LARGA DURACION Y CALIDAD.
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LAPICES DE MADERA. LAPIZ MINA NEGRA N°
2 DE USO GENERAL. LAPIZ PARA ESCRITURA,
MINA NEGRA DE 2MM, DUREZA N° 2, PARA
USO GENERAL, FABRICADO EN MADERA, DE
FORMA HEXAGONAL, CON BORRADOR EN UN
EXTREMO UNIDO POR UNA CINTA METALICA

UND

400

MARCADORES. MARCADOR BORRABLE
COLORES SURTIDOS. MARCADOR SECO
PARA PIZARRA BLANCA, DESECHABLE,
CONTENIDO DE TINTA MENOR O IGUAL A 2.5
GR, DE PUNTA REDONDA ACRILICA PARA
HACER LINEAS DE APROX. 0.4 MM, COLORES
SURTIDOS (NEGRO, AZUL, ROJO,VERDE; 200
UNIDADES POR CADA COLOR)

UND

150

MARCADORES. MARCADOR PERMANENTE
COLORES SURTIDOS. MARCADOR
PERMANENTE DESECHABLE, DE PUNTA
FINA, CONTENIDO DE TINTA IGUAL A 2.5 GR,,
PUNTA REDONDA ACRIILICA PARA HACER
LINEAS DE APROXIMADAMENTE 0.4 MM.
(NEGRO, AZUL, ROJO,VERDE; 100 UNIDADES
POR CADA COLOR)

UND

500

MARCADOR PERMANENTE PUNTA
DELGADA/ CUERPO 'Y TAPA EN
POLIPROPILENO/ COLOR NEGRO, VERDE,
AZUL O ROJO

TINTA INDELEBLE A BASE DE ALCOHOL DE
SECADO RAPIDO, PARA ESCRIBIR SOBRE
CUALQUIER SUPERFICIE/

LONGITUD DE CUERPO ENTRE 127,9 - 143
MM,

DIAMETRO 10 - 16,3 MM/ TRAZO ENTRE 0,6
MM A 1,8 MM CIERRE HERMETICO

UND

400

10

RESALTADORES. RESALTADOR COLORES
SURTIDOS. RESALTADOR DESECHABLE,
CONTENIDO DE TINTA MENOR O IGUAL A 2,5
G, DE PUNTA BISELADA, ELABORADA EN
FELPA ACRILICA, PARA REALIZAR 1 TRAZO
DE 4MM APROXIMADAMENTE.

UND

200

11

CARTULINA OCTAVOS PAQUETE POR 10
UNIDADES COLORES PASTELES

PAQ

30

12

COSEDORA DE OFICINA 20 HOJAS/44121600/
EN PLASTICO ABS DE ALTA RESISTENCIA/
RANGO ENTRE 137 'Y 157 MM DE LARGO X 50

UND

30
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A 52 MM DE ALTO X 35- 39 MM DE
ANCHO/26/6/ BASE ANTIDESLIZANTE
13 SACAGRAPAS METALICA CUBIERTA DE UND 15
PASTA COLOR NEGRO O CAFE 26/6.PINZA
QUE PERMITE, CON SU BORDES CURVADOS,
SACAR LAS GRAPAS INTRODUCIDAS EN EL
PAPEL
14 BORRADOR DE NATA, BLNACO,TAMANO UND 200
65X23X12MM.
15 GANCHO PARA COSEDORA - GRAPA CAJ 30
STANDAR CON RECUBRIMIENTO
GALVANIZADO. 26/6
16 PAPEL ECOLOGICO DE 72 GR/M2 TAMANO RESMA 150
CARTA, DE 500 HOJAS. PAPEL NATURAL
MULTIPROPOSITO HECHO 100% CON FIBRA
DE CANA DE AZUCAR Y TOTALMENTE LIBRE
DE QUIMICOS Y BLANQUEADORES,
ELABORADO A PARTIR DE FIBRAS
RENOVABLES, RECICLABLES Y/O
BIODEGRADABLE
17 CHINCHE METALICO POR 50 UNIDADES CAJA 10
18 CINTA ADHESIVA UNIDAD 100
19 CINTA DE ENMASCARAR 24 MM X 40 MM UNIDAD 50
20 CINTA DE ENMASCARAR UNIDAD 15
21 CINTA TRANSPARENTE 12X40 UNIDAD 15
22 CORRECTOR LIQUIDO LAPIZ UNIDAD 200
23 GANCHO MARIPOSA POR 50 UNIDADES UNIDAD 10
24 REGLA PLASTICA PARA ESCRITORIO UNIDAD 100
25 PEGANTE LIQUIDO PARA PAPEL (COLBON) UNIDAD 40
225 gr
26 TAJALAPIZ METALICO MANUAL UNIDAD 150
27 TIJERA PUNTA ROMA UNIDAD 100
28 TAJALAPICES ELECTRICO UNIDAD 15

6.2 Solicitud y aprobacion del pedido

El supervisor del contrato por parte del ICBF o la persona asignada por parte del supervisor realizara la solicitud del
pedido al CONTRATISTA, teniendo presente las necesidades de Proyeccion de elementos para la Regional.

6.3 Calidad de los bienes

La Regional Guainia contempla los elementos e insumos que seran recibidos por el almacenista quien verificara que
se encuentren en perfecto estado; en caso de que sean insumos de mala calidad o con defectos de fabricacion o
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averias, no seran recibidos y deberan ser reemplazados por EL CONTRATISTA sin costo adicional para el ICBF, dentro
del tiempo estipulado en el numeral 6.4 en la columna Tiempos de entrega de reposicion del presente documento.

Todo pedido realizado debe tener el respectivo soporte del recibo del total de elementos, suscrito por la persona
asignada por el supervisor donde se realice la entrega.

6.4 Puntos y plazos de Entrega

EL CONTRATISTA debera estar en permanente contacto con el supervisor del contrato designado por el ICBF, para
el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

EL CONTRATISTA, se compromete a entregar los elementos, debidamente empacados e identificados, en la
dependencia que la Regional Guainia ha definido como punto de entrega el cual se relaciona en el ltem 8 “Lugar de
ejecucion del contrato” de acuerdo con las solicitudes aprobadas por el supervisor del ICBF.

EL CONTRATISTA realizara la entrega del pedido de conformidad con las cantidades indicadas y aprobadas por el
supervisor del contrato del ICBF y debera entregarlos en la ciudad principal de la Sede Regional Guainia en la
direccion relacionada en el en el Item 8 “Lugar de ejecucion del contrato”.

Para la solicitud de los insumos, el supervisor por parte del ICBF, o la persona delegada por el supervisor, realizara
el pedido en donde estara detallada la cantidad de insumos a distribuir en la Sede Regional Guainia.

EL CONTRATISTA realizara la entrega del pedido en la Sede del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Regional Guainia durante el plazo de ejecucién del contrato establecido en el documento.

EL CONTRATISTA hara entrega del pedido en los sitios determinados por el ICBF mediante una remision, la cual
debera ser firmada por el Almacenista de la Regional del ICBF o quien realice sus veces 0 ejerza sus funciones; el
horario para la entrega del pedido es de 8:00 a.m. a 12:00 m y de 2:00 p.m. a 6:00 p.m. de lunes a viernes.

El pedido debe suministrarse de conformidad con el valor y cantidad de pedido autorizado por el supervisor del
contrato por parte del ICBF.

‘ 7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

7.1. Obligaciones generales

1. Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecucion de las obligaciones establecidas en
éste contrato.

2. Participar y apoyar al ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecucion del
contrato.

3. Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacion correspondiente a los requerimientos que
realicen los 6rganos de control.

4. Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por ésta. Salvo autorizacién expresa
y escrita de las partes, ningun funcionario podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la otra parte para
fines publicitados o de cualquier otra indole.
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10.

1.

Realizar los pagos al SGSS (salud, pension y riesgos profesionales), de acuerdo con la normatividad vigente,
aportando los soportes de pago correspondientes.

Constituir y allegar al ICBF las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcién
del contrato.

Mantener los precios ofrecidos de acuerdo con la oferta presentada, durante el plazo de ejecucién del contrato.
Presentar informes y novedades sobre el desarrollo de actividades contractuales al supervisor del contrato.
Cumplir con las demas instrucciones que le sean impartidas por el supervisor del contrato, que se deriven o
tengan relacién con la naturaleza del contrato.

Las demas que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contratoRespetar la politica medioambiental del
ICBF, politica que incluye todas las normas internas sobre el uso de los recursos ambientales y publicos, como
el agua y la energia, racionamiento de papel, normas sobre parqueaderos y manejo de desechos residuales.
Presentar la factura electronica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los
bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 658 del 05 de marzo
de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 05 de mayo de 2020 y demas
normas vigentes, cuando aplique.

7.2 Obligaciones especificas

Cumplir con plena autonomia técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos y estandares
definidos en el numeral 6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes, productos, obras o servicios
a entregar” de la Ficha de Condiciones Técnicas Esenciales para la Prestacion del Servicio y/o Entrega del
Bien (FCT).

Establecer procedimientos que le permitan cumplir con las actividades operativas y demas condiciones
sefialadas en el estudio previo para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

Entregar la totalidad y en perfecto estado, al almacén de la Sede Regional Guainia, los elementos descritos
en este documento de conformidad con las especificaciones técnicas detalladas en el numeral 6 y de
acuerdo con las cantidades establecidas; y segun instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.
En caso de que los elementos no cumplan con las condiciones técnicas requeridas, deberan ser
reemplazadas y/o cambiados en un término maximo de ocho (8) dias habiles, a partir de la devolucion por
parte de la entidad , por otros completamente nuevos y de iguales o superiores caracteristicas, a través del
supervisor del contrato, dentro del dia habil siguiente a partir de la comunicacién escrita, telefénica , via
correo electronico por parte del supervidor o quien este designe.

Reemplazar o sustituir de forma inmediata cualquier elemento que presente dafio o falla eventual durante
el termino de la garantia, el cual debe cambiar por un nuevo de iguales o superiores caracteristicas.

Los errores en el suminsitro de elementos imputados al contratista deberan ser asumidos por el mismo y
corregidos en el menor tiempo posible, sin perjuicio de las acciones contractuales o legales que decida
emprender el ICBF.

El valor de la oferta deberé incluir el valor del transporte, descarque y demas costos inherentes para disponer
de los bienes en el sitio establecido por el supervisor.

Realiza entrega de los bienes objeto del contrato en las instalaciones del almacen del ICBF Regional
Guainia, ubicado en la Calle 15 No. 8-86 Barrio La Esperanza. Inirida .Guainia.

Disponer del transporte necesario y del personal idéneo, para la entrega oportuna de los elementos que
requier el ICBF Regional Guainia.
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10. El contratista sera responsable de ordenar la revision de los elementos a entregar, para asegurar la calidad,
cantidad, especificaciones técnicas, marca y precio de estos; con el fin de evitar que sean devultos por
cualquier eventualidad.

1. Expedir y entregar una orden de entrega a favor del ICBF de los elementos solicitados.

12. Entregar los elementos requeridos dentro del tiempo establecido de conformidad con las instrucciones
impartidas por el supervisor del contrato.

13. Garantizar que las 6rdenes de entrega de los elementos se suministren en el punto acordado de acuerdo al
Numeral 6.4 de la presente ficha técnica.

14, El contratista debera sostener los precios estipulados en la propuesta, la cual formara parte integral del
contrato.

15. Garantizar y demostrar que selecciona y evalla sus proveedores de bienes y servicios relacionados
directamente con la prestacion del servicio contratado, haciendo cumplir las normas legales vigentes, asi
como las normas y especificaciones técnicas segun corresponda.

16. Presentar oportunamente la factura electronica validad previamente por la DIAN, como requisito necesario
para el pago de los elementos entregados, y/o contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en
el Decreto 658 del 05 dem arzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del
05 de mayo de 2020 y demas normas vigente, cuando aplique.

17. Cumplir con las demas instrucciones que les sean impartidas por el supervisor del contrato que se deriven
de la ley o el reglamento o tengan relacion con la naturaleza del contrato.

18. Garantizar la logistica necesaria para llevar a cabo la entrega de cada uno de los items del contrato, segun
los requerimientos del ICBF, solicitados a través del supervisor del contrato asumiendo los gastos de
transporte y seguro necesarios para dichos efectos.

19. Asumir todos los costos directos, indirectos, imprevistos, desplazamientos del equipo de trabajo, viaticos,
honorarios, utilidades, impuestos, tasas y contribuciones y demas erogaciones en que pueda incurrir por
necesidades del cumplimiento del contrato.

7.3 Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion
7.3.1 Obligaciones del Eje de Gestion de Calidad

No Aplica
7.3.2  Obligaciones del Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo

No Aplica
7.3.3  Obligaciones del eje de Gestion Ambiental

1. Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente.

7.3.4  Obligaciones del Eje de Seguridad de la Informacién

No Aplica

7.2 Obligaciones del ICBF.
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7.2.1 Obligaciones Generales del ICBF

1. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el objeto del

presente contrato.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

4. Garantizar el cubrimiento de los gastos de desplazamiento y transporte aéreo y terrestre que EL
CONTRATISTA requiera para su traslado dentro y fuera del pais, en cumplimiento del objeto contractual,
de conformidad con el acto administrativo que regula la materia.

wn

7.2.2  Obligaciones Especificas del ICBF.

No Aplica

8. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera en el Municipio de Inirida, en la Sede del ICBF Regional Guainia. Calle 15
No. 8 - 86. Barrio La Esperanza.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el Municipio de Inirida, en la Sede
del ICBF Regional Guainia. Calle 15 No. 8 - 86. Barrio La Esperanza.

9. PLAZO DE EJECUCION

El Plazo de ejecucion del contrato, sera de treinta (30) veinte dias calendario; contados a partir del previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacidn y ejecucién del contrato

Se perfecciona con la firma del ordenador del gasto y requiere para su legal ejecucion la aprobacion de las garantias
y la expedicion del Resgitro presupuestal de conformidad con lo dispuesto en el arcitulo 41 de la Ley 80 de 1993 y
en su articulo 23 de laLey 1150 de 2007.

10. FORMA DE PAGO DEL VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato a suscribir sera por el valor resultante de la adjudicacion, incluidos todos los costos directos
e indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestacion del servicio, el IVA, demés impuestos de ley.

Se pagaré al contratista asi:

e EI ICBF cancelara el 100% del valor del contrato en un solo pago, previa presentaciéon de la factura
electrénica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o
servicios contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 658 del 05 de marzo de
2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 05 de mayo de 2020 y demas
normas vigentes, cuando aplique.

e Recibido a satisfaccién por parte del supervisor designado, copia de ingreso a almacén firmada por
responsable de almacén.
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o Soportes de cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados
de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, asi como los propios del SENA, ICBF y cajas de compensacion Familiar.

o Comprobantes de pago, certificado del revisor fiscal o representante legal , segun corresponda, sobre el
cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados; de acuerdo
con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

La factura debe ser tramitada para ser aprobada mediante la plataforma de Ministerio de Hacienda para ser
aprobada por el supervisor;

-Los datos para el cargue de la factura a SIIF NACION son:

Cadigo PCI: 46-02-00-094

Correo supervisor: Julian.perezr@icbf.gov.co
Observaciones que se deban incluir y visualizarse en la factura:
-En la factura en datos del adquiriente tener en cuenta lo siguiente para relacionar en el documento:

El correo a relacionar en datos del adquiriente: es siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co,
campo responsabilidad tributaria: 01IVA y tipo de responsabilidad 0-13

- en las notas finales debe ir #$46-02-00-094;N.CTO  (INCLUIR SOLO EL
NUMERO);julian.perezr@ichf.gov.co#$

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacién de la factura y la certificacién
de cumplimiento, previa aprobacién del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompafian los documentos requeridos para
el pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente
corregidas, o desde que se haya aportado el Gltimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten
por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

11. TIPIFICACION, VALORACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

Con el fin de conocer los riesgos que afectarian el contrato que se pretende adelantar, tanto en aspectos favorables
como adversos; y con el fin de contribuir a asegurar los fines que el estado persigue con la contratacion, el ICBF ha
preparado el Anexo No. 1 matriz de identificacion, valoracion y asignacion de riesgos, el cual permite dilucidar
aspectos que deben ser considerados en la adecuada estructuracion de ofertas y planes de contingencia y
continuidad del proyecto.

De este modo, correspondera al contratista seleccionado la asuncion del riesgo previsible propio de este tipo de
contratacién, asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del ICBF en el
anexo No. 1 matriz de identificacién, valoracion y asignacion de riesgos.
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Los riesgos que podrian afectar el normal desarrollo de las actividades previstas en esta contratacion se analizan
en el anexo No. 1 matriz de identificacion, valoracion y asignacion de riesgos elaborado de acuerdo con la
metodologia propuesta por Colombia Compra Eficiente (CCE) detallada en el “Manual para la Identificacién y
Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacién”.!

12. ANEXOS

1. Matriz de identificacion, valoracion y asignacion de riesgos V1
2. Estudios Previos
3. Estudio de Costos y de mercado

13. ACEPTACION CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS

Sefior proveedor o contratista potencial: Al remitir cotizacion y/o propuesta, usted esta aceptando que la misma
cumple con la totalidad de los requerimientos incluidos en el presente documento y que incluye la totalidad de costos
y gastos, directos e indirectos, asi como los impuestos, asociados a la ejecucidn del contrato. Asi mismo, que, en
caso de resultar adjudicatario del proceso de seleccion correspondiente, podra prestar el servicio y/o entregar el
bien, con las condiciones técnicas descritas en el presente documento.

14. APROBACIONES ICBF

Aprobaciones Nombre y cargo Firma

Aprobé

Proyectd: Manfred Bustamante.

' Agencia Nacional para la Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, disponible en www.colombiacompra.gov.co,
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_manual_cobertura_riesgo.pdf, fecha de consulta 26
de abril de 2018.

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE
2012
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